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Detalle de la oferta de empleo

Secretaria/o CENIM

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 13/05/2024 | Finaliza: 20/05/2024

Universidad tecnolégica Metropolitana busca Técnico/a Profesional, con titulo otorgado por una institucion de Educacion reconocida por el Estado, o en el caso de
extranjero, titulo reconocido y registrado que los habilita para el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia en atencién a pblico, con capacidad de
organizacién de documentos y uso intermedio en herramientas de Microsoft Office.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl, adjuntando su curriculum
vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros medios de postulacion ni recepcion de antecedentes. '

Admite solicitudes de personas con discapacidad

Detalle de oferta

Tipo de cargo: i
Administrativo ‘
Vacantes:

1

Region:

Metropolitana de Santiago
Comuna:

Santiago

Jornada:

Jornada Completa £

Requisitos

Requisitos minimos:

Experiencia en atencion a publico, con capacidad de organizacion de documentos y uso intermedio en herramientas de Microsoft Office.

Experiencia minima:

Desde 2 afios

Estudios:

Técnico medio/ colegio técnico
Situacién académica:
Graduado

Preguntas

Pregunta 1:

Indique afios de experiencia en el cargo
Pregunta 2:

Indique expectativa de renta liquida mensual
Pregunta 3:

Disponibilidad

Evaluaciones automaticas para los postulantes
o Hirint, Area: Administrativos (con inteligencia)

Esta oferta de empleo requiere que completes una evaluacién en linea para ser considerado en el proceso. Esta sera enviada al correo que tenemos

registrado luego de que postules

Configuraciéon de la publicacién

Esta seccién es visible solo para tiy no serd mostrada a los candidatos. Usala para verificar que las opciones que escojiste para tu publicacién son las
correctas.

https://admin.trabajando.cl/process#/Of erta-vista-previa 1/3
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