Detalle de la oferta de empleo

Profesional de apoyo Proyecto UTM23992: Convivencia centrada en las
personas

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 17/03/2025 | Finaliza: 24/03/2025

Universidad Tecnolégica Metropolitana busca técnico o profesional en administracion o areas afines, con titulo otorgado por una
institucion reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado que los habilita para el libre ejercicio
profesional en Chile. Experiencia minima de dos anos en funciones administrativas en instituciones publicas, preferentemente de
educacion superior. Debe tener manejo de herramientas informaticas (Microsoft Office, bases de datos, etc) y conocimientos basicos de
gestion de proyectos. Deseablemente que tenga interés en tematicas de diversidad e inclusion.

Funciones:

« Coordinary ejecutar las actividades administrativas del proyecto, incluyendo la elaboracion de informes, seguimiento de
presupuestos y gestion de documentacion.

Realizar el seguimiento de indicadores y metas establecidas en el proyecto.

Coordinar la logistica de eventos, talleres y reuniones relacionados con el proyecto.

Mantener actualizada la base de datos del proyecto y beneficiarios.

Brindar apoyo técnico en la implementacion de herramientas y estrategias del proyecto.
Colaborar en la elaboracion de materiales educativos y comunicacionales.

Participar en la identificacion de necesidades y el disefio de nuevas iniciativas.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl,
adjuntando su curriculum vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros
medios de postulacion ni recepcion de antecedentes.

La Universidad Tecnoldgica Metropolitana brinda igualdad de oportunidades y equidad de género. Ademas, todos nuestros concursos
publicos se acogen a la Ley 21.015 de Inclusion Laboral para personas con Discapacidad. En caso de que durante su postulacion
requiera algun tipo de ajuste razonable, cuéntenos para poder generar las condiciones necesarias para su participacion

Admite solicitudes de personas con discapacidad
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