D.J. (114)

SANTIAGO, 8 MARZO 2023

REsoLucIoN N° 0469 EXENTA

VISTOS: lo dispuesto en la Ley N© 19.239; en el D.S. N© 86 de 2021;
en la letra d) del articulo 11 y el articulo 12 del D.F.L. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio
de Educacién; en la Resolucion Exenta N°05339 de 2012; el Memorandum N°0809 de 2022
del Director de Capacitacion y Postitulos; y el correo electrénico del Vicerrector Académico
de fecha 22 de diciembre de 2022; vy

CONSIDERANDO:

1. Lo dispuesto en el punto 2.13 de la Resolucién Exenta
N°05339 de 2012 que aprueba la Operacionalizacion para el Disefio, Aprobacion, Dictacion,
Administracion y Modificacion de Planes de Estudios.

2. El Informe Técnico Evaluacion Curricular: Presentacion
Planes de Estudio: Cursos; Seminarios; Diplomas y Postitulos, de la Unidad de Innovacion
Curricular, de fecha 19 de octubre de 2022.

3. El Memorandum N°0809 de fecha 24 de octubre de 2022, y
documentacién adjunta, del Director de Capacitacion y Postitulos dirigido al Vicerrector
Académico, solicitando gestionar resoluciéon de creacién del Curso Elaboracion y Manejo de
Bases de Datos, cédigo 060009.

4, Que, asi las cosas, el correo electréonico de fecha 22 de
diciembre de 2022 del Vicerrector Académico, dirigido al Director Juridico es procedente;
por tanto

RESUELVO:

L Apruébese, el Curso ELABORACION Y MANEJO DE
BASES DE DATOS, cddigo 060009, que ofrecera la Universidad Tecnoldgica Metropolitana,
a través de la Direccion de Capacitacion y Postitulos.

IL Los objetivos Generales del Curso seran analizar datos
publicos mediante el manejo de bases de datos, utilizando funciones avanzadas de MS
Excel.

1L Requisitos de Ingreso:
o Titulo Profesional o técnico en el area de las Ciencias Sociales o Humanas y/o
o Certificado Laboral que acredite experiencia en el Estado, Gobiernos regionales

o locales, organizaciones no gubernamentales, organismos internacionales u otras afines
cuyas funciones implique manejo de datos para realizacion de funciones y tareas y/o
profesionales y técnicos del mundo privado que requieran del mismo procesamiento de
informacioén.

. Certificado de alumno regular o acreditacion de 6 semestres de la carrera de
Administracion publica o Carreras de las Ciencias Sociales o Humanas o Matematicas en
relacion con la tematica del curso, los que seran validados por Coordinaciéon Académica.

Iv. Al finalizar el curso, el o la estudiante alcanzara los
siguientes logros de aprendizaje:

. Identificar las principales fuentes de informaciéon de datos publicos para el
analisis de politicas publicas.

o Elaborar bases de datos utilizando principales funciones de MS Excel.
. Procesar bases de datos utilizando herramientas avanzadas de MS Excel.

o Visualizar datos consolidades utilizando las herramientas de reporte de Excel



V. El curso es un plan cerrado que se dictarda en régimen
modular, grupal a distancia, E-learning, asincrdnica/sincronica, con una duracion de 30
horas cronoldgicas y 4 moddulos, cuya descripcidn, objetivos generales, unidades,
contenidos, metodologia y sistema de evaluacion, son los que se indican en el documento
gue como ANEXO 1 se acompafia a la presente resolucion exenta formando parte integrante
de la misma.

Los Mddulos y/o Tematicas son las siguientes:

Horas Cronoldgicas
Objetivos Especificos Contenidos T P el | TH
Madulo I: - La importancia de los datos en 8 ]
Andlisis de datos plblicos la torna de decisiones.
Objetivo - Introduccion  al Big Data
Analytics para la Gestion Plblica.
|dentificar principales fuentes de
informacion de datos plblicos, | - Transformacion  digital  del
referenciales para el andlisis de | sector piblico.
politicas pablicas.
- Datos del Estado v Fuentes de
dafos publicas.
- Fuentes vy fipos de datos
disponibles.
Madulo Il - Conceptos  de Ventanas, 4 4
Apresto tecnoldgico para | carpetas, archivos, ubicaciones.
elaborar bases de datos.
- Configuraciones base para
Objetivo aplicaciones v actualizaciones.
Elaborar bases de datos utilizando | - Trabajando en la  Nube:
herramientas avanzadas de MS | DropBox. One Drive, Google
Excel. Dirive.
- MNivelacion de brechas en
manejo de Excel usuano
intermedio.
Mddulo 1I: - Elementos Basicos de una 8 8
Bases de datos Base de Datos.
Objetivo - Edicion en Una BD mediante
Formularios.
Procesar bases de datos utilizando
herramientas avanzadas de MS | - Uso de Funciones de BD.
Excel.
- Importar y Exportar: Origenes
de  Datos; Exportar  para
versiones antiguas; Combinacion
de Comespondencia Utilizando
Word.
Mddulo IV: - Filtros:  Auto  filtro;  Filtro 0 |10
Funciones de Excel para bases Avanzado;, Crear un rango de
de datos. criterios; Aplicar criterios
condicionales; Copiar Datos
Objetivo Filtrados.
Visualizar datos  consolidados | - Tahlas Dinamicas: Asistente
utilizando MS Excel vy ofras | para Tablas Dinamicas; Manejar
herramientas de reporte. la Tahla Dinamica; Mostrar
desgloses en paginas
independientes; Actualiza Datos
en la TD; Graficos Dinamicos.
Sub Total de horas 30 30
Total de horas 30

T: trabajo tedrica/ P: trabajo practico /E-l: e-leaming /TH: tofal horas




VL Los cupos, horas, fechas, horarios y lugar en que se
impartira el Curso se estableceran en las resoluciones exentas que autoricen la dictacion de
cada una de las versiones de este.

Registrese y Comuniquese,
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