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Universidad Tecnolégica Metropolitana busca profesional del area de finanzas, contabilidad,
administracién o carreras afines, con titulos otorgados por una institucidon reconocida por el
Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado que los habilita para el libre
ejercicio profesional en Chile. Experiencia minima de al menos 2 afos en instituciones de
educacion superior en areas de finanzas o contabilidad o 10 afios en contabilidad en el
sector publico o privado. Debe tener conocimientos en procesos de facturacion, gestion de
remuneraciones, analisis financiero-contable, conocimiento en compras publicas, control de
gastos y elaboracidn y gestion de presupuesto. Deseable experiencia en rendiciones
financieras de proyectos con financiamiento externo.

FUNCIONES:
e Realizar seguimiento y control de gastos de los proyectos.

e Analizar la imputacion de los gastos en las cuentas de proyectos tanto contables
como bancarias

e Preparar las rendiciones financieras mensuales para el MINEDUC.
e Apoyar la elaboracién del presupuesto anual de proyectos asignados.
e Apoyar la elaboracién de presupuesto de anual.

e Responder ala solicitud de antecedentes y a las observaciones de auditorias internas
y externas.

e Mantener actualizada la herramienta de control y seguimiento de proyectos
administrado por el DDE en las materias de su responsabilidad u otras que el director
DDE determine.

IMPORTANTE



Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacién
de Trabajando . com o empleos . utem . cl, adjuntando su curriculum vitae y los documentos
de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros medios
de postulacion ni recepcion de antecedentes.

En la UTEM, creemos que el talento no tiene barreras. Construimos una comunidad que se
enriquece con la diversidad de sus integrantes, promoviendo una cultura de equidad de
género, respeto e igualdad de oportunidades. En coherencia con este valory en cumplimiento
de laLey 21.015 de Inclusiéon Laboral, hemos adaptado nuestros procesos para ser
accesibles para todas las personas. Si necesitas algun ajuste razonable para demostrar tu
potencial, te invitamos a comunicarnoslo con confianza para facilitar tu participacion en este
concurso

Perfil deseado
Conocimientos:
- Procesos de facturacion.
- Seguimiento y control de gastos.
- Gestidon de remuneraciones.
- Analisis financiero-contable.
- Elaboraciony gestién de presupuestos.
- Conocimiento en compras publicas.
- Dominio de MS Office nivel intermedio, en especial Excel nivel avanzando.
Empleo inclusivo
e Experiencia desde 2 afios
e Estudios minimos: Universitaria
e Graduado
Evaluaciones

Esta oferta de empleo requiere que completes una evaluacion en linea para ser
considerado en el proceso. Esta sera enviada al correo que tenemos registrado luego de que
postules.

Preguntas

Pregunta 1:

Indique afios de experiencia en el cargo
Pregunta 2:

Indique expectativa de renta liquida mensual



Pregunta 3:
Disponibilidad
Pregunta 4:

Referencias



