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SANTIAGO, Y1 0CT. 2018

resoLuciony: V2819 EXENTA

VISTOS: lo dispuesto en la Ley N° 19.239; en el D.S. N° 130 de 2017; en la
letra d) del articulo 11, y el articulo 12 del D.F.L. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio de
Educacion; en la Ley 19.880; y lo solicitado por el Vicerrector de Administracion y
Finanzas, mediante Memorando N° 71 de 11 de octubre 2018.

CONSIDERANDO:

1.- Que Ila Ley N° 19. 239 que crea a la Universidad Tecnolbgica

2005, ambos de Educacion, el cual establece en su articulo 104 que se entiende por
autonomia el derecho de cada establecimiento de educacién superior a regirse por si
mismo, de conformidad con lo establecido en sus estatutos en todo lo concerniente al
cumplimiento de sus finalidades y comprende la autonomia académica, econdmica y
_ administrativa. Lo anterior se encuentra reforzado por lo establecido en el articulo 2 de la
- Ley 21.094 sobre Universidades Estatales.

2.- Que en la actualidad no se encuentra aprobado el procedimiento sobre
operaciones contables para los proyectos con aportes de fondos del MINEDUC.

3.- Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 19.880, las
decisiones que tomen los érganos de la administracién en el ejercicio de una potestad
publica, deberan constar por escritos en la forma resoluciones o decretos.

4.- Que, con el fin de regularizar las actuaciones de esta institucion en
observancia a lo dispuesto por la Ley 19.880, se estima necesario dictar la presente
resolucion de aprobacién del mencionado procedimiento.

5.~ Que el articulo 11 letra d) del Estatuto Orgénico de la UTEM establece

como una de las atribuciones del Rector, la de dictar decretos y reso NOLOGICA
competencia, por tanto METROPOLITANA
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RESUELVO: ‘ DOCUMENTO TOTALMENTE
TRAMITADO

Apruébese el Procedimientos Sobre Operaciones Contables para
proyectos financiados con fondos del MINEDUC, de la Universidad Tecnolbgica
Metropolltana el que S|gnado como anexo N°1, se acompafia a la presente resolucién
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PROCEDIMIENTO SOBRE OPERACIONES CONTABLES

Este procedimiento tiene como objetivo instruir sobre aspectos obligatorios para cumplir con
informacion, registros y, su documentacion de respaldo, respecto de las operaciones que se sefialan
a continuacion:

1.- Revisién y pago de facturas y boletas

1.1. Rendiciones de giros a rendir o de fondos fijos

Respecto de la documentacién mercantil {facturas, boletas de honorarios, boletas de ventas y
servicios) adjunta a las rendiciones, ésta debe ser en original.

Una vez revisada y comprobada su pertinencia, sera validada por el Departamento de Contabilidad.

Para cautelar que fos documentos mercantiles no sean utilizados en mads de una oportunidad, en
posteriores rendiciones, se estampard en cada uno de ellos un timbre “Rendido/Pagado”con los
principales datos de la rendicién y/o del pago.

1.2. Reembolsos de gastos

Los reembolsos de gastos serdn autorizados por el VRAF, quién solicitard la refrendacion
correspondiente.

El Departamento de Contabilidad, revisara la documentacién adjunta, que debe ser original, y al
momento de generar el comprobante contable, procedera a estampar un timbre “Rendido/Pagado”
en cada documento mercantil, para evitar gue sean reembolsados en mas de una oportunidad.

En ambos casos sefialados en los puntos 1.1 y 1.2 anteriores, tratandose de facturas éstas deben
registrarse en el sistema contable, en el médulo de facturas, lo cual impedira que se dupliquen los




pagos por esos documentos. Respecto de las boletas de ventas y servicios sélo se procesarsn los
documentos originales. Tratdndose de boletas de honorarios por servicios personales ocasionales,
tales como, gasfiter, eléctricos, receptores judiciales, notarios, etc.. la boleta debe venir autorizada,
con firma original por quien recibié conforme el servicio y, también serd timbrada como
“Rendido/Pagado”,

2.- Recepcidn de Ingresos por traspasos de Organismos Pliblicos

En cada oportunidad en que se reciban Ingresos desde otras entidades publicas, una copia de los
comprobantes de ingresos deben ser enviados al Organismo que los transfirid.

Al mismo tiempo, dichos ingresos deben ser anotados en el registro de personas juridicas receptoras
de fondos ptblicos ingresando la informacién a www.registros19862.cl

3.- Documentos de respaldo por traspasos entre cuentas corrientes bancarias

Cuando se paguen gastos, o inversiones, correspondientes 3 proyectos, utilizando cuentas
corrientes de fondos propios, el responsable de las rendiciones de los proyectos, debe solicitar al
Depto. de Contabilidad, efectuar los traspasos necesarios para regularizar dichos pagos. Paraello fa
DGAI debe enviar un memorandum con ej detalle de los pagos efectuados (facturas, boletas de
honorarios, boletas de ventas de servicios), para efectuar el cargo de esos gastos a las cuentas
corrientes exclusivas de los proyectos, abonando una cuenta de fondos propios.

El Departamento de Contabilidad revisard la pertinencia de los traspasos, que tengan las
autorizaciones de los responsables de los proyectosy, al realizarlos deber4 adjuntar copias de todos
los documentos respaldatorios del pagao inicial.



