D.J. ¢ %@)\/
SANTIAGO, 1§ 0CT. 2018
RESOLUCIONN® {9 X A8 EXENTA

. VISTOS: lo dispuesto en la Ley N° 19.239; en el D.S. N° 130 de 2017, en la
tra d) del articulo 11, y el articulo 12 del D.F.L.. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio de

ional y Desarrollo Estratégico, mediante Memorando N° 298, de 12 de octubre

CONSIDERANDOQ:

1.- Que la Ley N° 19.239 que crea a l!a Universidad Tecnolbgica
ylitana, establece que ésta es una institucion de educacion superior del Estado, de

> s\auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propios, en concordancia, a su
vez, con el DFL N° 2 de 2009, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N° 20.370, L.ey General de Educacion, con las normas no derogadas del DFL N° 1 de
2005, ambos de Educacién, el cual establece en su articulo 104 que se entiende por
autonomia el derecho de cada establecimiento de educacién superior a regirse por si
mismo, de conformidad con lo establecido en sus estatutos en todo lo concerniente al
cumplimiento de sus finalidades y comprende la autonomia académica, econémica y
administrativa. Lo anterior se encuentra reforzado por lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 21.094 sobre Universidades Estatales.

2.- Que en la actualidad no se encuentra aprobado el procedimiento de
control de acceso a archivos, para los proyectos con aportes de fondos del MINEDUC.

3.- Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 19.880, las
decisiones que tomen los organos de la administraciéon en el ejercicio de una potestad
pablica, deberan constar por escritos en la forma resoluciones o decretos.

4.- Que, con el fin de regularizar las actuaciones de esta institucidon en
observancia a lo dispuesto por ia Ley 19.880, se estima necesario dictar la presente
resolucion de aprobacién del mencionado procedimiento.

5.- Que el articulo 11 lefra d) del Estatuto Organico de la UTEM, establece
como una de las atribuciones del Rector, la de dictar decretos y resoluciones de su

competencia, por tanto
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proyectos financiados con fondos del MINEDUC, de la Universidad Tecnoldgica
Metropolitana, el que signado como anexo N°1, se acompafia a la presente resolucion
exenta, formando parte integrante de la misma para todos los efectos legales.

Registrese y comuniquese
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Control de accesos a archivos NEXxo

Los archivos y las carpetas de trabajo se almacenan en Google Drive, de esta forma, estos se pueden
compartir con cualquier usuario de cuenta Google @utem.cl. No obstante, al compartir un archivo
o carpeta, se establecen los siguientes permisos para cada colaborador.

Puede ver: el usuario puede ver el archivo, pero no puede editarlo ni compartirio.

Puede comentar: el usuario puede realizar comentarios y sugerencias, pero no puede editar el
archivo ni compartirlo. '

Puede editar: el usuario puede realizar cambios, aceptar o rechazar sugerencias, y compartir el
archivo con otros usuarios.

Por otro lado, también puede controlar en qué medida se quiere compartir el documento.

Activado - publico en la Web: cualquier persona puede encontrar el archivo en Google y acceder a
€l sin necesidad de iniciar sesién una cuenta Google. Esta opcidn se encuentra deshabilitada con el
objetivo de resguardar la seguridad y confidencialidad de los archivos.

Activado - cualquier usuario que tenga el enlace: cualquier usuario que tenga el enlace directo del
archivo o carpeta podra acceder a este sin tener que iniciar sesion en su cuenta Google asociada a
UTEM. Esta opcidn se encuentra deshabilitada.

Activado - {dominio]: cualquier usuario de una cuenta Google UTEM puede buscar y acceder al
archivo.

Activado - cualquier usuario de [dominio] que tenga el enlace: cualquier usuario de una cuenta
Google UTEM que tenga el enlace del archivo o carpeta puede acceder a este.

Desactivado - determinados usuarios: solo los usuarios con los gue se comparte el archivo o carpeta
podran acceder al mismo.

Adicionalmente, cuando los colaboradores editan algtin archivo, el administrador puede consultar
fas versiones anteriores, en donde el texto afiadido se resalta y el eliminado aparece tachado. Para
ello se deben seguir los siguientes pasos:

1. Se abre un documento, una hoja de célculo o una presentacién en el ordenador.

En la parte superior de la pantalla, se selecciona Archivo > Historial de versiones > Ver el
historial de versiones.

3. Luego se debe hacer clicen la marca de tiempo en el panel de la derecha para consultar la version
anterior del archivo. En esta seccidn se puede ver quién ha editado el archivo y las modificaciones
gue ha hecho cada colaborador en el color que aparece junto a su nombre.

4. Paraver los cambios con més detalle, se debe ir al panel de la derecha, elegir una de las versiones
anteriores y hacer clic en la flecha *

Para volver a la versidn actual, se debe hacer clic en la opcidn Atras < (arriba a la izquierda).
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En caso de detectar anomalfas, el administrador puede volver a Ias versiones anteriores de un
archivo y modificarlas, para ello debe seguir los siguientes pasos:

Se abre un documento, una hoja de calculo o una presentacion en el ordenador.
Arriba, hay que hacer clic en Archivo > Historial de versiones > Ver el historial de versiones.

En el panel de la derecha, se debe hacer clic en la marca de tiempo de una versién anterior.
Finalmente, se debe hacer clic en Restaurar esta version > Restaurar.

el A

Es necesario destacar que si un usuario no tiene

permiso para editar un archivo, no podra ver el
historial de versiones.

Otro punto importante es que el administrador puede ver qué colaboradores han abierto el archivo

en Documentos, Hojas de cdlculo y Presentaciones de Google con la cuenta trabajo (@utem.cl). Para
ello, debe seguir los siguientes pasos: '

1. En un ordenador, se debe abrir un archive

que se pueda. editar en Documentos, Hojas de
cdlculo o Presentaciones de Google.

2. Arriba, se debe hacer clic en Herramientas > Pane! de actividad.

Si el administrador de los documentos no desea que el historial de visualizaciones aparezca en el

Panel de actividad, puede cambiar I3 configuracién de privacidad, para ello debe seguir los
siguientes pasos:

1. En un ordenador, debe abrir un, archivo de una empresa o centro educativo
en Documentos, Hojas de célculo o Presentaciones de Google.

Arriba, hacer clic en Herramientas > Panel de actividad > Configuracién de privacidad.
Desactivar Mostrar mi historial de visualizaciones de este documento.
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