DJ. ( P )/

SANTIAGO, 16 .0CT. 2018

RESOLUCION™N® G 2 8 4 5 EXEN_LA;

VISTOS: lo dispuesto en la Ley N° 19.239; en el D.S. N° 130 de 2017; en la
letra d) del articulo 11, y el articulo 12 del D.F.L. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio de
cacion; en la Ley 19.880; la Ley 19.886 y su Reglamento; y lo solicitado por el Director

gdell Departamento de Desarrolio Estratégico, mediante Memorando N° 287 de 11 de
Ftlibre 2018.

CONSIDERANDO:

l§’ 1.~ Que la Ley N° 19.239 que crea a la Universidad Tecnolégica
Metromolitana, establece que ésta es una institucion de educacién superior del Estado, de
caracter auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propios, en concordancia, a su
vez, con el DFL N°® 2 de 2009, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N°® 20.370, Ley General de Educacion, con las normas no derogadas del DFL N° 1 de
2005, ambos de Educacién, el cual establece en su articulo 104 que se entiende por
autonomia el derecho de cada establecimiento de educacidn superior a regirse por si
mismo, de conformidad con lo establecido en sus estatutos en todo lo concerniente al
cumplimiento de sus finalidades y comprende la autonomia académica, econdmica y
administrativa. Lo anterior se encuentra reforzado por lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 21.094 sobre Universidades Estatales.

2.- Que en la actualidad no se encuentra aprobado el procedimiento de

compras para los proyectos desarrollados por la UTEM, financiados con aportes de
fondos del MINEDUC.

3.- Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 19.880, las
decisiones que tomen los 6rganos de la administracion en el ejercicio de una potestad
publica, deberan constar por escritos en la forma resoluciones o decretos.

4.- Que, con el fin de regularizar las actuaciones de esta institucion en
observancia a lo dispuesto por la Ley 19.880, se estima necesario dictar la presente
resolucién de aprobacién del mencionado procedimiento.

5.- Que el articulo 11 letra d) del Estatuto Organico de la UTEM establece

como una de las atribuciones del Reclor, la de dictar decretos Yy reso l NO'LOGICA
competencia, por tanto METROPOLITANA

16 0CT 2018 ,

RESUELVO: DOCUMENTO TOTALMENTE
TRAMITADO .
Apruébese el procedimiento de compras para proyectos financiados con
aportes del MINEDUC, de la Universidad Tecnolégica Metropolitana, el gue signado como
anexo N°1, se acompaiia a la presente resolucion exenta, formando parte integrante de la
misma para todos ios efectos legales.
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Proceso de Compra ANEXO 1

A continuacion se describe en forma resumida las etapas del proceso de compra.

1. Elaboracion de solicitud

La unidad solicitante envia un memorandum al Departamento de Desarrollo Estratégico (DDE), en
este se especifican los antecedentes de la solicitud de compra (item y cantidad), justificacién ¥
proyecto asociado con el centro de responsabilidad. En ef caso que faltan antecedentes, se fe pide
a la unidad solicitante la informacién faltante.

La solicitud de compra es evaluada por el Director del Departamento de Desarrollo Estratégico,
verifigando la pertinencia de la solicitud de compra con el proyecto. Si la compra es aprobada, se
envia al analista de compra para gue gestione la solicitud con el Departamento de Abastecimiento.

2. Seleccién de modalidad de compras

Recepcionado el memorindum en el Departamento de Abastecimiento, el comprador selecciona la
modalidad de compra: convenio marco, licitacién (publica o privada) o por trato directo.

En el caso de trato directo, para pasar a la fase de autorizacién, se debe realizar un proceso de
verificacién de antecedentes, que consiste en elaborar un informe con la justificacién de la compra,
la cual debe ser autorizada por el Departamento de Abastecimiento, Direccién de Administracion,
Unidad de Control Presupuestario, Direccién Juridica y Contraloria Interna. Cada una de las partes
que autorizan puede indicar correcciones.

Luego de aprobada la solicitud por Contraloria, la resolucién de trato directo es firmada por
secretaria general, y se despacha a través de la oficina de partes para la firma del Rector, para
finalizar el proceso de verificacién del trato directo.

Por otro lado, en caso de licitacién publica, ocurre un proceso similar al de trato directo en cuanto
a autorizaciones y resoluciones.

Por dltimo, si la compra se gestiona a través de la modalidad convenio marco, se procede con la
autorizacién.

3. Emisién de orden de compra

Una vez recepcionado el memorandum, y en cuyo caso existe una solicitud de compra interna, para
ser autorizada y emitida la orden de compra, la solicitud debe pasar por la Unidad de Control
Presupuestaria, donde se verifica que exista presupuesto, emitiendo una refrendacién
presupuestaria. Con fa refrendacién presupuestaria, el drea de abastecimiento crea Ia orden de
compra, la cual es validada por la Direccién de Administracién, para luego ser autorizada por el
Vicerrector de Administracién y Finanzas.

Con todas las autorizaciones realizadas, y con antecedentes adicionales por parte de la unidad
solicitante {en el caso que sea solicitado por las distintas unidades autorizantes}, la orden de compra
autorizada es subida al portal Mercado Pdblico.
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4. Recepcidén de bienes y servicios

Sila compra corresponde a un bien, éste es recibido por la Unidad de Inventario, es inventariado si
corresponde, para luego ser despachado a la unidad solicitante. A Ia vez, el Departamento de
Abastecimiento recibe la factura, que es enviada a la unidad solicitante para su visto bueno. Ya sea
en el caso de un bien o servicio, fa unidad solicitante, una vez recibido el bien o servicio ¥
recepcionada la factura, da su visto bueno firmando el acta de recepcién conforme.

Recibido el visto bueno, queda una copia digital de la factura en el DDE, De esta manera, la factura
puede ser pagada.

5. Facturacién y pago

Una vez recibldo de manera conforme el bien o servicio, se procede a realizar el pago al proveedor,
pudiendo ser realizado por cheque o mediante transferencia electrénica, de acuerdo a como se haya

pactado al momento de realizar la solicitud. El gasto es imputado a la cuenta corriente y centro de
responsabilidad asociado al proyecto.
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