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: VISTOS: lo dispuesto en la Ley N° 19.239; en el
D.S. N° 379 de 2013 yen la letra d) del artlculo 11 del D.F.L. N° 2 de

mdad de Titulos Y Grados por medio del memorando N° 106/2013 de
fecha 18 de noviembre de 2013.

CONSIDERANDO:

E! compromiso institucional de mejorar nuestra
gestion interna en el marco de las exigencias establecidas por Ia
Contraloria General de la Replblica en su auditoria integral aleatoria
realizada a esta casa de estudios.

RESUELVO:

Ordénese, para el tramite de apertura del
expediente de titulacion, que la documentacién minima que debe contener
el mismo sea la siguiente, a saber:

» Certificado de Aranceles (emitido por el Departamento de
Aranceles, para uso exclusivo de titulacién).

» Certificado del Servicio de Salud Estudiantii (SESAES, el cual
certifica que no tiene deuda con el servicio)

» Certificado de Biblioteca (el cual certifica que no tiene deuda de
materiales bibliograficos con el servicio)

o Fotografias tamafio camet actualizada con nombre y nimero de
cédula nacional de identidad.

» Fotocopias por ambos lados de la cédula nacional de identidad.
\ » Comprobante de pago de los derechos de Titulacidon (estampillas).
75 NOV 2013 | \ + Comprobante de pago de derechos Basicos de titulacion, en el caso

que corresponda examen fuera del plan de estudios.
B2 El proceso de titulacion se inicia formalmente en la
Unidad de Titulos y Grados con la apertura del expediente de titulo y el
pago del derecho de titulacion.

La apertura y complementacion del expediente de
titulacion, implica un trdmite personal del alumno. En el caso de ser un
tercero el que realice el tramite, deberd estar autorizado mediante un
poder notarial. Del mismo modo, se requerira de un poder notarial, si es un
tercero el que retira los documentos totalmente tramitados del proceso de
titulacion y de grados (Certificados y Diplomas).



En el caso de los egresados que deben dar
cumplimiento a los requisitos de titulacidbn dentro de su malla curricular,
. (Trabajo de titulacién, practica, examen, etc.), el estudiante para estos
efectos, interactuara con la Escuela respectiva, aplicandosele también el
presente instructivo.
. Registrese y comuniquese.
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UTEM AL
URGENTE
MEMORANDO N° 106/2013

A : SR. ROBERTOQ PEREIRA LEON
Director Juridico

DE : CAROLINA HERNANDEZ LOPEZ
Jefe Unidad de Titulos y Grados

REF. . Solicita Resolucion.

SANTIAGO, noviembre 18 de 2013.

Estimo Sefior Director:

Conforme a lo conversado el dia de miércoles 13 del presente en reunién, solicitd a usted,
gestionar la resolucion con los documentos para el proceso de titulacion, para formalizar dicho acto
administrativo.
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La apertura y completacion del expediente de fitulacion, implica un tramite personal dei alumno, de
ser un tercero, debera estar autorizado mediante un poder notarial al igual que el refiro de los
documentos totalmente tramitados del proceso de titulacion y de grados {Certificados y Diplomas). \.\.

Los egresados que deben dar cumplimiento a requisitos de titulacibn dentro de su malla curricular,
(Trabajo de titulacion, practica, examen, etc.), se les aplica el mismo procedimiento y se interactila
con cada Escuela para ef cumplimiento de cada etapa curricular, para lo cual, ésta cuenta con
documentos y procedimientos claros y precisos que facilitan la operacion.

Los Documentos que deben adjuntar cada alumno para la complementacion de su expediente para
proceder al tramite legal correspondiente al proceso de titulacion, se detalla a continuacion:

o Certificado de Aranceles (emitido por el Departamento de Aranceles, para uso exclusivo de
titulacion).

Certificado del Servicio de  Salud Estudiantit (SESAES, el cual no posee deuda.)
Certificado de Biblioteca (el cual no posee deuda de materiales bibliograficos.) N
Fotografias tamario camet actualizada con Nombre y Rut '\ J
Fotocopias por ambos lados de la cédula de identidad.

Pago de los derechos de Titulacion (estampillas)

Pago de derechos Basicos de titulacién, segiin corresponda examen fuera del plan de J

estudios. '
El proceso de titulacion se inicia formalmente en la Unidad de Titulos y Grados cdh la apertuka del
expediente de titulo y el pago del derecho de titulacion.

Agradeciendo su maxima gestion, ie saluda atentamente,

c.c. Secretaria General
Arch.



