Detalle de la oferta de empleo

Encargado/a de Campus

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 29/05/2025 | Finaliza: 05/06/2025

La Universidad Tecnoldgica Metropolitana busca Técnico Superior en gestion Industrial, Mantenimiento o carrera afin, con titulo
otorgado por una institucién de Educacién Superior reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado
habilitado para el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia minima de al menos 1 afio en area de mantenciones y administracion
de edificios (Deseable experiencia en servicio publico). Debe tener conocimiento nivel intermedio en herramientas de Microsoft Office,
correo electrénico y Drive. Es clave para el cargo la competencia de liderazgo, manejo de contingencia, flexibilidad y adaptacion y
atencion al cliente, ya sea interno o externo.

FUNCIONES:

Organizar, coordinar, supervisar, controlar, para si administrar los servicios de porteria, aseo, mantenciones y servicios generales
del Campus en el cual se encuentre asignado; asegurando la adecuada oportunidad, eficacia y eficiencia en la resolucion de
problemas y constituirse en un referente en estas materias al interior del establecimiento.

Asesorar y colaborar con las Autoridades Universitarias en la gestion de las actividades de caracter académico, administrativas y

extraordinarias, de servicios generales, de transporte interno-externo y de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del
Campus.

Gestionar el mantenimiento de la infraestructura del establecimiento Universitario, verificando el estado y su funcionamiento,
ademas de su seguimiento, como el adecuado control y abastecimiento de los consumos basicos.

Supervisar tareas de mantencion preventivas y correctivas, producto de la realizacion de trabajos en la infraestructura,
instalaciones, equipamiento, y vehiculos realizados por empresas externas o personal interno del area de Servicios Generales.

Mantener registros actualizados respecto de herramientas y vehiculos, a su control y cargo, elaborando estadisticas periddicas que
sean Utiles para la toma de decisiones.

Evaluar y calificar al personal de su dependencia para los procesos calificatorios.

Velar por el buen uso de los materiales, combustibles y otros, aplicando medidas que permitan maximizar la eficiencia en el uso de

los recursos con los correspondientes registros.

Mantener normas de seguridad en el trabajo y supervisar su estricto cumplimiento, manteniendo una permanente vinculacion con
el Area de Prevencion de Riesgos de la Universidad.

Desempenar las tareas que le sean encomendadas por el Encargado de Unidad de Mantencion y SSGG o en su defecto por el Jefe
del Departamento de Obras y SSGG, en el ambito de su competencia.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl,
adjuntando su curriculum vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros
medios de postulacion ni recepcién de antecedentes.

La Universidad Tecnoldgica Metropolitana brinda igualdad de oportunidades y equidad de género. Ademas, todos nuestros concursos
publicos se acogen a la Ley 21.015 de Inclusion Laboral para personas con Discapacidad. En caso de que durante su postulacion
requiera algun tipo de ajuste razonable, cuéntenos para poder generar las condiciones necesarias para su participacion.

Admite solicitudes de personas con discapacidad
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Tipo de cargo:

Encargado

Vacantes:

1

Region:

Metropolitana de Santiago
Comuna:

Santiago

Jornada:

Jornada Completa
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