Detalle de la oferta de empleo

Especialista en Difusion y Protocolo

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 02/06/2025 | Finaliza: 09/06/2025

Universidad Tecnoldgica Metropolitana busca Profesional comunicacion social, relaciones publicas o carrera afin, con titulo otorgado por
una institucion de Educacion Superior reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado habilitado para
el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia minima de 3 afios en comunicacion institucional, relaciones publicas, gestion de
eventos o posicionamiento en educacion superior. Conocimientos en gestion de redes sociales y plataformas digitales (WordPress,
LinkedIn, Instagram, Facebook, etc.) disefio grafico basico (Canvas, herramienta de edicion), protocolo institucional y ceremonial
académico, redaccion de discursos, Relatoria de eventos y notas de prensa, métricas de visibilidad y herramientas de analisis
comunicacion y gestion operativa de compras menores institucionales (material grafico, promocion, merchandising). Ingles intermedio
deseable.

FUNCIONES:

« Disefar, implementar y evaluar el Plan Anual de Comunicaciones de Internacionalizacién, en coordinacién con los objetivos
institucionales y el Plan de Internacionalizacion UTEM.

Gestionar la produccién y actualizacién permanente de contenidos institucionales en medios digitales: sitio web, redes sociales,
boletines y otras plataformas.

Coordinar la organizacion de eventos internacionales, actividades protocolares, visitas institucionales de delegaciones extranjeras,
ferias, lanzamientos y misiones académicas.

Colaborar en la difusion y posicionamiento de actividades de internacionalizacion en casa, como programas COIL, talleres
interculturales, cursos internacionales y comunidad global UTEM.

Elaborar informes de métricas y analisis de visibilidad (impacto en medios, redes y audiencias internas y externas).
Coordinar acciones de protocolo institucional con Rectoria, Direcciones de Comunicacion, Asuntos Nacionales, Secretaria General
y otras unidades relevantes.

Apoyar la redaccion de discursos, minutas y materiales institucionales en el contexto de relaciones internacionales.

Gestionar la compra, stock y distribucion de material de merchandising institucional relacionado con la proyeccion internacional
de la UTEM (brochures, regalos protocolares, elementos promocionales).

Ejecutar otras tareas solicitadas por la Direccion que se encuentren enmarcadas dentro del ambito de su rol y aporten al
fortalecimiento institucional.

Participar en la planificacion y ejecucion de campanas, actividades y convocatorias de las demas areas de la DRI

Colaborar en la documentacion grafica e informativa de movilidad, convenios y cooperacion internacional.
Promover buenas practicas comunicacionales en los procesos de la Direccion.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl,
adjuntando su curriculum vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros
medios de postulacion ni recepcion de antecedentes.

La Universidad Tecnoldgica Metropolitana brinda igualdad de oportunidades y equidad de género. Ademas, todos nuestros concursos
publicos se acogen a la Ley 21.015 de Inclusion Laboral para personas con Discapacidad. En caso de que durante su postulacion
requiera algun tipo de ajuste razonable, cuéntenos para poder generar las condiciones necesarias para su participacion.

Admite solicitudes de personas con discapacidad
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