Detalle de la oferta de empleo

Analista Técnico

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 24/03/2025 | Finaliza: 31/03/2025

Universidad Tecnolégica Metropolitana busca profesional del area de la ingenieria, administracion publica, ciencias sociales o carrera
afin, con titulos otorgados por una institucién reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado que los
habilita para el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia minima de al menos 2 afos en ejecucion, coordinacion, seguimiento y
monitoreo de proyectos de desarrollo en instituciones de educacion superior. Ademés, debera tener conocimientos en formulacion,
seguimiento, control y evaluacion de planes y proyectos, formulacion de planes de gastos, conocimiento del funcionamiento de las
instituciones de educacion superior y dominio de herramientas de Microsoft Office.

Funciones:

Realizar el seguimiento y control a las actividades y resultados de los proyectos, planes, programas y presupuestos asignados por el Coordinador UCI, en
coordinacion con las unidades ejecutoras;

Apoyar la elaboracion de los proyectos, planes de gastos y programas asignadas por el Coordinador UCI;

Sistematizacion y analisis de informacion de los proyectos, utilizando diversas metodologias para el levantamiento de informacién cualitativa y cuantitativa y
sistemas para el registro de informacion;

Diseiar metodologias e instrumentos de evaluacion de proyectos, planes y programas;

Elaborar respuestas a solicitudes de antecedentes y a las observaciones de organismos revisores y auditores a nivel interno y externo;

Elaborar, en conjunto con las unidades responsables, los informes de avance semestral e informes de cierre para el MINEDUC;

Tramitar las solicitudes de compra y de convenios de honorarios solicitadas por las unidades ejecutoras de proyectos;

Coordinacién de reuniones e instancias de trabajo con instituciones y organismos de educacion superior;

Prestar apoyo técnico en las tareas que la Coordinacién UCI, Direccién DDE o Direccién DGAI soliciten, en materias pertinentes a la Direccion General de Anélisis
institucional y Desarrollo Estratégico.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl, adjuntando su curriculum vitae
y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros medios de postulacion ni recepcién de antecedentes.

La Universidad Tecnolégica Metropolitana brinda igualdad de oportunidades y equidad de género. Ademas, todos nuestros concursos publicos se acogen a la Ley
21.015 de Inclusion Laboral para personas con Discapacidad. En caso de que durante su postulacion requiera algln tipo de ajuste razonable, cuéntenos para poder
generar las condiciones necesarias para su participacion.
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