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Detalle de la oferta de empleo

Analista Técnico

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 13/05/2024 | Finaliza: 27/05/2024

Universidad Tecnolégica Metropolitana busca Profesionales Universitario del area de la Ingenieria, Administracion publica, Ciencias Sociales, o carrera afin, con
titulo otorgado por una institucion de Educacién Superior reconocida por el Estado, o en el caso de extranjero, titulo reconocido y registrado que los habilita para
el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia demostrable de 2 afios en la ejecucion, coordinacién, seguimiento y monitoreo de proyectos de desarrollo en
instituciones de educacion superior. Conocimientos en: formulacion de planes de gastos, seguimiento y control de presupuesto de proyectos, funcionamientos de
Instituciones de Educacion Superior y formulacion, seguimiento, control y evaluacién de planes y proyectos.

FUNCIONES:

Realizar el seguimiento y control a las actividades y resultados de los proyectos, planes, programas y presupuestos asignados por el Coordinador UCI, en ¢
coordinacién con las unidades ejecutoras.

Apoyar la elaboracion de los proyectos, planes de gastos y programas asignadas por el Coordinador UCI.

Sistematizacion y analisis de informacion de los proyectos, utilizando diversas

metodologias para el levantamiento de informacion cualitativa y cuantitativa y sistemas para el registro de informacion.

Disefiar metodologias e instrumentos de evaluacion de proyectos, planes y programas.

Elaborar respuestas a solicitudes de antecedentes y a las observaciones de organismos revisores y auditores a nivel interno y externo.

Elaborar, en conjunto con las unidades responsables, los informes de avance semestral e informes de cierre para el MINEDUC. i

Tramitar las solicitudes de compra y de convenios de honorarios solicitadas por las unidades ejecutoras de proyectos. f
Coordinacion de reuniones e instancias de trabajo con instituciones y organismos de educacion superior.

Prestar apoyo técnico en las tareas que la Coordinacion UC, Direccién DDE o Direccion DGAI soliciten, en materias pertinentes a la Direccién General de
Anélisis institucional y Desarrollo Estratégico.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . ¢l , adjuntando su curriculum |
vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros medios de postulacion ni recepcion de antecedentes.

Admite solicitudes de personas con discapacidad

Detalle de oferta

Tipo de cargo:
Analista
Vacantes:

2
Region:
Metropolitana de Santiago
Comuna:

Santiago

Jornada:

Jornada Completa

Requisitos

Requisitos minimos:
Profesional Universitario del area de la Ingenieria, Administracién publica, Ciencias. Deseable especialidad en gestion de proyectos.

Experiencia demostrable de 2 afios en la ejecucion, coordinacion, seguimiento y monitoreo de proyectos de desarrollo en instituciones de educacion superior.

Conocimientos:

Formulacién, seguimiento, control y evaluacién de planes y proyectos.

Formulacién de planes de gastos

Seguimiento y control de presupuestario de proyectos

Conocimiento del funcionamiento de las instituciones de Educacién Superior.

Dominio de MS Office (Word, Excel, PowerPoint, SharePoint), en especial Excel nivel intermedio.

Experiencia minima:
Desde 2 afios
Estudios:
Universitaria
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