
Detalles de la oferta de empleo ID 6011184 

 

 

Contador/a 

Publicado por UTEM 

 Jornada Completa 

 Contador 

 Región Metropolitana de Santiago 

 Santiago 

Universidad Tecnológica Metropolitana busca profesional Contador/a Público/a, 

Contador/a Auditor/a General o carrera afín del área contable financiera, con título 

otorgado por una institución de Educación Superior reconocida por el Estado, o en caso de 

extranjero, título reconocido y registrado habilitado para el libre ejercicio profesional en 

Chile. Experiencia de al menos 3 años en funciones contables. Conocimiento en Normativa 

y procedimientos contables aplicables a se4rvuisios de bienestar del sector público, 

manejo de sistemas contables institucionales, idealmente sistemas proporcionados por la 

SUSESO, elaboración de informes financieros y contables para organismos fiscalizadores. 

FUNCIONES: 

 Administrar el sistema contable oficial proporcionado por la SUSESO, registrando 

oportunamente los estados financieros del Servicio de Bienestar. 

 Elaborar balances financieros y presupuestarios mensuales, realizando el análisis 

contable detallado de cada cuenta. 

 Ejecutar y controlar pagos mensuales a proveedores, junto con la conciliación 

bancaria correspondiente. 

 Registrar y respaldar ingresos, egresos y traspasos contables, manteniendo la 

documentación actualizada y ordenada. 

 Gestionar la recepción de dinero, revisión de transferencias y emisión de 

comprobantes de pago por cuotas de afiliados activos y jubilados, incluidos los 

casos no descontados por planilla. 



 Registrar y archivar el pago de cuotas de socios jubilados, y remitir a Tesorería el 

detalle de los comprobantes internos emitidos. 

 Obtener y analizar información del Sistema Acuario respecto de cuotas de 

préstamos, para su correcto registro contable. 

 Elaborar el presupuesto anual del Servicio, presentarlo al Consejo Administrativo 

para su aprobación y gestionar su posterior envío a la SUSESO. 

 Preparar el Balance Anual, para aprobación del Consejo Administrativo y revisión 

de la SUSESO. 

 Elaborar y remitir informes trimestrales de movimientos contables, incluyendo 

casas comerciales y préstamos otorgados, conforme a los requerimientos de la 

SUSESO. 

 Este cargo es clave para garantizar la transparencia, control financiero y 

cumplimiento normativo del Servicio de Bienestar del Personal de la Universidad 

Tecnológica Metropolitana. 

  

IMPORTANTE 

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de 

postulación de Trabajando . com o empleos . utem . cl , adjuntando su currículum vitae y 

los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se 

aceptarán otros medios de postulación ni recepción de antecedentes. 

En la UTEM, creemos que el talento no tiene barreras. Construimos una comunidad que se 

enriquece con la diversidad de sus integrantes, promoviendo una cultura de equidad de 

género, respeto e igualdad de oportunidades. En coherencia con este valor y en 

cumplimiento de la Ley 21.015 de Inclusión Laboral, hemos adaptado nuestros procesos 

para ser accesibles para todas las personas. Si necesitas algún ajuste razonable para 

demostrar tu potencial, te invitamos a comunicárnoslo con confianza para facilitar tu 

participación en este concurso. 

Perfil deseado 

FORMACIÓN:  

 Título profesional de Contador/a Público/a, Contador/a Auditor/a General o carrera 

afín del área contable financiera, otorgado por institución reconocida por el Estado. 

CONOCIMIENTO:     



 Normativa y procedimientos contables aplicables a Servicios de Bienestar del 

Sector Público. 

 Manejo de sistemas contables institucionales, idealmente sistemas proporcionados 

por la SUSESO. 

 Elaboración y análisis de balances financieros, presupuestarios y estados 

financieros. 

 Contabilidad presupuestaria y control financiero. 

 Conciliaciones bancarias y gestión de pagos a proveedores. 

 Registro y control de ingresos, egresos, traspasos y préstamos. 

 Elaboración de informes financieros y contables para organismos fiscalizadores. 

 Manejo de herramientas Microsoft Office, especialmente Excel a nivel intermedio o 

avanzado. 

 Deseable conocimiento de sistemas de gestión de préstamos y cuotas (ej.: Sistema 

Acuario u otros similares). 

Empleo inclusivo 

 Experiencia desde 3 años 

 Estudios mínimos: Universitaria 

 Graduado 

Evaluaciones 

Esta oferta de empleo requiere que completes una evaluación en línea para ser 

considerado en el proceso. Esta será enviada al correo que tenemos registrado luego de 

que postules. 

Preguntas 

Pregunta 1: 

Indique años de experiencia en el cargo 

Pregunta 2: 

Indique expectativa de renta líquida mensual 

 


