D.J. (114)

SANTIAGO, 24 ENERO 2025

RESOLUCION N° 0347 EXENTA

VISTOS: lo dispuesto en la Ley N© 19.239; en el D.S. N© 86 de 2021;
en la letra d) del articulo 11 y el articulo 12 del D.F.L. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio
de Educacién; en la Resolucion Exenta N°05339 de 2012; Resolucion Exenta N°02489 de
2005 que aprueba el Manual de Procedimientos de DIRECAP y Resolucidon Exenta N°5107
de 2022; vy lo solicitado por el Director de Capacitacion y Postitulos mediante Memorandum
N°60 de 2025; y

CONSIDERANDO:

1. Lo dispuesto en el punto 2.13 de la Resolucién Exenta
N°05339 de 2012 que aprueba la Operacionalizacion para el Diseno, Aprobacién, Dictacién,
Administracion y Modificacidon de Planes de Estudios.

2. Lo dispuesto en la Resolucién Exenta N°05107 de 2022, que
establece requisitos para la aprobacion y dictacion de programas de cursos de capacitacion
generados en la DIRECAP de caracter cerrado, cuyo origen sea un requerimiento formal de
una institucion o entidad externa a la Universidad Tecnoldgica Metropolitana.

3. El Informe Técnico Evaluacion Curricular: Presentacién
Planes de Estudio: Cursos; Seminarios; Diplomas y Postitulos, de la Unidad de Innovacion
Curricular, de fecha 09 de enero de 2025.

4, El Memorandum N°60 de fecha 13 de enero de 2025, y
documentacion adjunta, del Director de Capacitacion y Postitulos dirigido al Director
Juridico, solicitando gestionar resolucion de creacién del Curso Planificacién y Control de
Proyectos con Ms Project, cédigo 060080.

5. Que, asi las cosas, el Memorandum N°60 de 2025, dirigido
al Director Juridico es procedente; por tanto

RESUELVO:

L. Apruébese, el Curso PLANIFICACION Y CONTROL DE
PROYECTOS CON MS PROJECT, codigo 060080, que ofrecera la Universidad Tecnoldgica
Metropolitana, a través de la Direccidn de Capacitacion y Postitulos a Profesionales, dirigido
a quienes se desempenen como funcionarios/as en municipios, como a continuacion se
indica:

IL El objetivo General del Curso serd analizar la relevancia de
MS Project, sus caracteristicas, herramientas y funcionalidades, para la gestion de proyectos
institucionales, considerando los objetivos estratégicos de las entidades gubernamentales.

II1. Requisito de Ingreso:
e Quienes se desempefien como funcionarios/as en municipios o en el sistema
publico, integrantes de un equipo, cuyas jefaturas definan que sus funciones y

labores requieran de la utilizacion de los contenidos del curso para su desempefio.

Lo anterior, se acredita mediante certificado de la jefatura
correspondiente, el que sera validados por Coordinacién Académica.



IV. Al finalizar el curso, el o la estudiante alcanzarad los
siguientes logros de aprendizaje:

o Identificar las principales caracteristicas del programa MS Project, en base a las
herramientas disponibles que permitan gestionar un proyecto.

o Relacionar los diferentes conceptos y principios que posee la gestidn de proyectos,
considerando los estandares declarados por el PMI.

o Contrastar los principales componentes de la gestién de alcance en un proyecto
determinado, considerando sus caracteristicas, hitos y periodos de ejecucion.

o Utilizar funcionalidades de MS Project en la gestién de tareas, hitos y fechas, de
un proyecto determinado.

o Emplear funcionalidades de MS Project que permitan gestionar los costos en
proyectos definidos.

o Aplicar funcionalidades de MS Project que permitan la gestidon de recursos en la
ejecucion de un proyecto.

o Analizar los principios de la gestion de calidad, de producto y servicios,
considerando los aportes del programa MS Project.

o Analizar los fundamentos de la gestion de riesgos en el disefio de matrices,
considerando posibles acciones de prevencion y mitigacién en la ejecucion de
proyectos.

V. El curso es un plan cerrado que se dictard en régimen
modular, con 8 modulos, en modalidad grupal a distancia, E-learning Sincronica, con una
duracion de 20 horas cronoldgicas, cuya descripcidén, objetivos generales y especificos,
unidades, contenidos, metodologia y sistema de evaluacién, son los que se indican en el
documento que como ANEXO 1 se acomparfia a la presente resolucion exenta formando
parte integrante de la misma.

Los Mddulos y/o Tematicas son las siguientes:

Objetivos Especificos Contenidos Horas Cronolagicas
T P e | TH
Médulo I: e Introduccion al programa Project 3 3
Introduccion a Ms Project * Inicio de un proyecto: Crear un
nuevo calendario; Editar un
Objetivo calendario existente; Cambiar el
Identifica las principales horario de trabajo; Agregar dias
caracteristicas del programa no laborables (excepciones),
MS Project, en base a las Configurar opciones de
herramientas disponibles que calendario de Project; Asignar
permitan  gestionar  un un calendario a un proyecto;
proyecto. Guardar un proyecto.
Maodulo 1I » Procesos de la Direccion de 2 2
Conceptos Principios de la Proyectos.
gestion de proyecios bajo « Gestion de la integracion del
estandar PMI y apoyo MS proyecto.
proyectos.
Objetivo
Relaciona los diferentes
conceptos y principios que
posee |la  gestion de
proyectos, considerando los
estandares declarados por el
P




Maodulo I
Gestion del alcance con
apoyo de MS Project

Objetivo

Contrasta los principales
componentes de la gestion
de alcance en un proyecto
determinado, considerando
sus caracteristicas, hitos y
periodos de ejecucion.

Planificacién de la gestion del
alcance.

Recopilacién de requisitos
Definicion del alcance.

Creacion de la estructura de
desglose de trabajo

Validacidn del alcance

Control del alcance:

Madulo IV:

Ingresar. tareas duraciones,
hitos.

Gestion del tiempo con apoyo
de MS Project

Objetivo

Utiliza funcionalidades de MS
Project en la gestion de
tareas, hitos y fechas, de un
proyecto determinado.

Ingresar y  Editar tareas;
modificar una tarea periddica;
Vincular tareas (dependencias);
Cambiar relaciones enfre tareas;
Mover una tarea; Aplicar tiempo
de retardo; Aplicar una
restriccion; Esguematizar
tareas.

Médulo V
Gestion de costos con apoyo
de M5 Project

Objetivo

Emplea funcionalidades de
MS Project que permitan la
gestion de costos en un
determinado proyecto.

Crear tasas de costos pare
recursos

Definir tasas de costos de
recurso en tareas

Madule VI:
Gestion de recursos con
apoyo MS Project.

Objetivo

Aplica funcionalidades de MS
Project que permitan la
gestion de recursos en la
ejecucion de un proyecto.

Crear un recurso

Asignar recursos: a grupos; a
una tarea; varios recursos a
una tarea; Eliminar una
asignacion de recursos.
Usar recursos compartidos
Manejar recursos sobre
asignados

Redistribuir un recurso sobre
asignado

Ver el uso del recurso.

Maodulo ViI:

Gestion de la calidad con
apoyo de MS Project.

Objetivo

Analiza los principios de la
gestion de calidad, de
producto y Servicios,
considerando los aportes del
programa MS Project en su
ejecucion.

Introduccion a la gestion de
calidad

Principios de la gestion de la
calidad

Calidad de producto.
Calidad de servicio.

Modulo Vili:
Gestion de riesgos con apoyo
MS Project.

Objetivo

Analiza los fundamentos de
la gestion de riesgos en el
disefio de matrices,

Conceptos de Riesgo,
consecuencia y probabilidad
Inventario de Riesgos
Matrices de Riesgos
Acciones de prevencion y
mitigacion

Gestion de riesgos y gestion
basada en procesos




considerando posibles = Resultados y toma de

acciones de prevencion y decisiones

mitigacion en la ejecucion de

proyectos.
Sub Total de horas 20 | 20
Total de horas 20

T: trabajo tedrico/ P: trabajo practico /E-: e-learning /TH: total horas

VL Los cupos, horas, fechas, horarios y lugar en que se
impartird el Curso se establecerdn en las resoluciones exentas que autoricen la dictacion de
cada una de las versiones de este.
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