Detalle de la oferta de empleo

Conductor/a Clase A2

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 11/03/2025 | Finaliza: 18/03/2025

Universidad Tecnolégica Metropolitana busca un/a Conductor/a, para integrarse al equipo del Departamento de Obras y SSGG de la
UTEM. Deseable experiencia en organismos publicos. Ademas, debera de mostrar proactividad y responsabilidad con personal del area.
El postulante debe poseer experiencia de a lo menos 2 afios en conducciéon de transportes en el sistema publico o y/o privado. Las
funciones del cargo van ligadas principalmente a apoyar a los servicios generales y autoridades de todos los campus que alberga la
Universidad. Siendo el objetivo del cargo, velar por el cumplimiento de las normativas internas de la Universidad y su 6ptimo
funcionamiento. Poseer Licencia de conducir clase A2 Ley 19.495

FUNCIONES:

Hacer entrega de correspondencia, oficios y documentos oficiales en Instituciones Publicas y/o Privadas

Mantener registro de bitacora, acciones y gastos.

Realizar mantencion del vehiculo del Instituto, ocuparse del cumplimiento de las normas de seguridad de vehiculo como mantener
botiquin de primeros auxilios, neumatico de repuesto en buenas condiciones, bitacora, etc.

Conducir el vehiculo institucional de acuerdo con la agenda prevista.

Efectuar el traslado y resguardar la seguridad del personal que moviliza.

Realizar la higienizacion del vehiculo institucional periddicamente (cada vez que el vehiculo institucional sea utilizado)

Apoyar otros procesos que le sean solicitados por la Jefatura, incluso aquellos que sean de caracter extraordinarios y adicionales al
horario laboral establecido. Funciones que seran correspondientemente remuneradas segtin normativa de pago de horas

extraordinarias definidas por la Institucion.
Prestar soporte logistico para la realizacion de reuniones, ceremonias y eventos, internos y externos.
Apoyar otros procesos que le sean solicitados por la Jefatura.

IMPORTANTE

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulacion de Trabajando . com o empleos . utem . cl,
adjuntando su curriculum vitae y los documentos de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptaran otros
medios de postulacion ni recepcion de antecedentes.
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