
Detalles de la oferta de empleo ID 6027862 

 

 

Analista de Compras y Control Presupuestario 

Publicado por UTEM 

• Jornada Completa 

• Analista 

• Región Metropolitana de Santiago 

• Santiago 

Universidad Tecnológica Metropolitana Profesional en el área de la Ingeniería en 
Administración de Empresas, Ingeniería en Control de Gestión, Contador/a Auditor/a o 
carrera profesional afín, con título otorgados por una institución de educación superior 
reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, título reconocido y registrado que los 
habilita para el libre ejercicio profesional en Chile. Experiencia mínima de 2 años en control 
financiero y presupuesto. Debe tener conocimientos y manejo de documentación asociada a 
compras como órdenes de compra, facturas y control de cumplimiento; conocimiento en 
clasificación de gastos y cuentas presupuestarias; en planificación y en control de 
presupuestos. Además, debe contar con experiencia en elaboración de reportería que 
permita la toma de decisiones a altos mandos. 

FUNCIONES PRINCIPALES: 

• Gestionar y ejecutar los procesos de compra y contratación de servicios de la 
Dirección de Vinculación Académica con el Medio, asegurando el cumplimiento de la 
normativa institucional vigente y los plazos establecidos. 

• Administrar y dar seguimiento permanente al presupuesto de la Dirección, velando 
por su correcta ejecución y uso eficiente de los recursos financieros. 

• Registrar y mantener actualizada la información relativa a compromisos 
presupuestarios, ejecución de gasto, pagos y saldos disponibles, asegurando 
trazabilidad y respaldo documental. 

• Monitorear la ejecución presupuestaria, identificando desviaciones respecto de lo 
planificado y proponiendo acciones correctivas oportunas. 

• Elaborar reportes semestrales de ejecución presupuestaria, incluyendo análisis del 
gasto por tipo, línea de acción, actividades o proyectos, según corresponda. 



• Generar informes financieros y de gestión a solicitud de la jefatura y autoridades 
superiores, orientados a apoyar la toma de decisiones estratégicas. 

• Desarrollar y mantener dashboards e informes de reportería mediante herramientas 
como Excel y Power BI, facilitando el análisis y visualización de la información 
financiera. 

• Coordinarse con la Encargada de Planificación Estratégica, alineando la ejecución 
presupuestaria con los objetivos, planes y metas estratégicas de la Dirección. 

• Apoyar los procesos de planificación presupuestaria anual, proyecciones de gasto y 
estimaciones financieras requeridas por la Dirección. 

• Colaborar con otras unidades internas (finanzas, administración, planificación u 
otras), cuando se requiera, para asegurar la correcta gestión de los recursos de la 
Dirección. 

IMPORTANTE 

Los/as interesados/as deben presentar sus antecedentes a través del sistema de postulación 
de Trabajando . com o empleos . utem . cl , adjuntando su currículum vitae y los documentos 
de respaldo solicitados en los requisitos de la oferta laboral. No se aceptarán otros medios 
de postulación ni recepción de antecedentes. 

Universidad Tecnológica Metropolitana brinda igualdad de oportunidades y equidad de 
género. Además, todos nuestros concursos públicos se acogen a la Ley 21.015 de Inclusión 
Laboral para personas con Discapacidad. En caso de que durante su postulación requiera 
algún tipo de ajuste razonable, cuéntenos para poder generar las condiciones necesarias 
para su participación. 

Perfil deseado 

Debe tener conocimientos y manejo de documentación asociada a compras como órdenes 
de compra, facturas y control de cumplimiento; conocimiento en clasificación de gastos y 
cuentas presupuestarias; en planificación y en control de presupuestos. Además, debe 
contar con experiencia en elaboración de reportería que permita la toma de decisiones a 
altos mandos. 

Empleo inclusivo 

• Experiencia desde 2 años 

• Estudios mínimos: Universitaria 

• Graduado 

Evaluaciones 

Esta oferta de empleo requiere que completes una evaluación en línea para ser 
considerado en el proceso. Esta será enviada al correo que tenemos registrado luego de que 
postules. 



Preguntas 

Pregunta 1: 

Indique años de experiencia en el cargo 

Pregunta 2: 

Indique expectativa de renta líquida mensual 

 


