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2842 EXENTA

VISTOS: lo dispuesto en la Ley N° 19.239: en el D.S. N° 130 de 2017; en la
jetra d) del articulo 11, y el articulo 12 del D.F.L. N° 2 de 1994, ambos del Ministerio de
Educacion: en la Ley 19.880; y lo solicitado por el Director del Departamento de
Besarrollo Estratégico, mediante Memorando N° 287 de 9 de octubre 2018,

0

RESOLUCION N°

CONSIDERANDO:

1.- Que la Ley N° 19.239 que crea a la Universidad Tecnoldgica
fekropblitana, establece que esta es una institucién de educacién superior del Estado, de
sctek auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propios, en concordancia, a su
el DFL N° 2 de 2009, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
B ey N° 22370, Ley General de Educacion, con las normas no derogadas del DFL N° 1 de
2005, ambos de Educacién, el cual establece en su articulo 104 que se entiende por
autonomia el derecho de cada establecimiento de educacion superior a regirse por si
mismo, de conformidad con lo establecido en sus estatutos en todo lo concerniente al
cumplimiento de sus finalidades y comprende la autonomia académica, econémica y
administrativa. Lo anterior se encuentra reforzado por lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 21.094 sobre Universidades Estatales.

2 . Que el Procedimiento de Rediciones Financieras para la redicion de
cuenta de los proyectos MECESUP, elaborado por la institucion, no se encuentra
aprobado formalmente por acto administrativo emanado de la autoridad competente.

3.- Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 19.880, las
decisiones que tomen los 6rganos de ia administracion en el ejercicio de una potestad
puiblica, deberan constar por escritos en la forma resoluciones o decretos.

4.- Que, con el fin de regularizar las actuaciones de esta institucion en
observancia a lo dispuesto por la Ley 19.880, se estima necesario dictar la presente
resolucién de aprobacién del mencionado Procedimiento de Rendiciones Financieras.

5.- Que el articulo 11 letra d) del Estatuto Orgénico de la UTEM, establece
como una de las atribuciones del Rector, la de dictar decretos y resolucighes-.de-su

competencia, por tanto UNNE&EEFDF?C?PTO%.?#A?\!LAOG]CA
16 OCT 2018
RESUELVO: DOCUMENTO TOTALMENTE
TRAMITADO

Apruébese el Procedimiento de Rendiciones Financieras para los
proyectos MECESUP, del Departamento de Desarrollo Estratégico de la Universidad
Tecnolbgica Metropolitana, el que signado como anexo N°1, se acomparia a la presente
resolucién exenta, formando parte integrante de la misma para todos los efectos legales.

Registrese y comuniquese

DISTRIBUCION; PATRICIO BASTIAS ROMAN

Secretario Gensrai
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2. Documentacion del proceso

2.1. Roles

Departamento de Contabilidad

Mensualmente el Departamento de Contabilidad se encarga de entregar al Departamento de
Desarrollo Estratégico los documentos contables: comprobantes contables y de egreso, cartola de
la cuenta corriente, conciliaciones bancarias; de los proyectos financiados por el Ministerio de
Educacion MINEDUC.

Departamento de Desarrollo Estratégico

El Departamento de Desarrolle Estratégico se encarga de verificar que los egresos realizados con
cargo a las cuentas asociadas de los proyectos, sean consistentes con las solicitudes de compra
que fueron gestionadas por la unidad.

2.2. Responsabilidades

Impresion de Informe de Conciliacién Bancaria Proyectos MECESUP (Responsable:
Departamento de Contabilidad)

El Departamento de Contabilidad imprime la informacion de las conciliaciones bancarias, la cual es
firmada por el lefe del Departamento. El informe de conciliacién es elaberado de manera mensual.

Impresion de Comprobantes Contables y de Egreso Proyectos MECESUP (Responsable:
Departamento de Contabilidad)

En paralelo, se imprime el Libro Mayor del periodo a rendir, donde se deja registro de los
movimientos contables del proyecto, y el saldo que mantiene en el sistema contable de [a
institucién,

Impresion de Cartola de Cuenta Corriente Proyectos MECESUP (Responsable:
Departamento de Contabilidad) ‘

Impresién de las cartolas de las cuentas corrientes relacionada con los proyectos, donde se

muestra fa informacién de los movimientos realizados en la cuenta del proyecto y su respectivo
saldo.

Recepcion Documentacién Financiera (Responsable: Departamento de Desarrollo
Estratégico)

Se recepcionan los documentos contables en el Departamento de Desarrolio Estratégico (DDE).

Registro de Saldos Cuenta Corriente en Planilla de Control (Responsable: Departamento de
Desarrollo Estratégico)

Se actualizan los saldos en la planilla de rendicién financiera, segtin el saldo de !a cuenta corriente
correspondiente al proyecto a rendir.

Actualizar Planillas Excel (Responsable: Departamento de Desarrollo Estratégico)
A continuacion, se detallan las responsabilidades de la actualizacién de Planillas Excel:
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Actualizar Hojo de Gastos
En el caso de existir movimientos en fa cuenta corriente, respecto al mes anterior, se actualiza la

hoja de gastos. Los gastos son ingresados a la planilla, cuyos datos (comprobantes contables) son
obtenidos del méduio contable del Sistema Acuario.

Actuglizar Hoja de Ingresos

Se registran los ingresos del provecto, de acuerdo a los movimientos de abono en la cuenta
corriente y se actualizan los datos si existen nuevos movimientos.

Actualizar Hoja de Conciliacion Bancario

En el case de existir cheques emitidos y/o girados y no cobrados, se registran en la hoja de
conciliacion bancaria. Los ingresos por percibir, también deben ser registrados, con la finalidad
que los saldos de la cuenta corriente y los registros contables estén conciliados.

En el caso que, los saldos no estén conciliados, se vuelve a la etapa de Actualizar Hoja de Gastos,
con [a finalidad de recopilar la informacion hecesaria, para encontrar la causa del desajuste,
obteniendo finalmente ios saldos conciliados.

Imprimir hojas y adjuntar a informacion recibida de contabilidad

En esta etapa, ya sea porque no existieron movimientos en la cuenta del proyecto, respecto al mes
anterior, o porque el saldo de las rendiciones-esta conciliado con el de la cuenta corriente; se
imprimen ias hojas Excel de las rendiciones financieras, tanto las de: Ingresos y Gastos (Resumen),
ingresos, Gastos y, Conciliacién Bancaria.

Las rendiciones son enviadas al Coordinador Financiero (Director de Finanzas) y al Coordinador
Institucional (Director General de Analisis Institucional y Desarrollo Estratégico) para su revisién Y
firma, como punto de control el Director del Departamento de Desarrollo Estratégico realiza la
revision de las rendiciones financieras.

En caso de existir objeciones, se vuelve a la etapa de actualizar los hojas de gastos.

Firma de responsables de Finanzas y UCI _

En el caso que las rendiciones no tengan objeciones por parte del Coordinador Financiero y
Coordinador Institucional, las rendiciones financieras son firmadas, timbradas v enviadas con
todos sus respaldos al Departamento de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Educacién

para la revision de la rendicidn de cuentas de acuerdo a la resolucién N° 30 de la Contralorfa
General de fa Repiiblica.
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