Detalle de la oferta de empleo

Encargado/a de Unidad de Mantencidn y Servicios Generales

UTEM

Educacion / Capacitacion

Publicado: 07/01/2025 | Finaliza: 14/01/2025

Universidad Tecnolégica Metropolitana busca ingeniero/a en ejecucion industrial, mecanico o electricista, con titulos otorgado por una
institucion reconocida por el Estado, o en caso de extranjero, titulo reconocido y registrado que los habilita para el libre ejercicio
profesional en Chile. Debe tener al menos 2 aios de experiencia profesional en logistica y operaciones en el sector publico o privado.
Deseable conocimiento en coordinacion y programacion de mantenimiento de infraestructura y servicios generales, tales como aseo y
sistema de porteria, elaboracion y revision de documentos administrativos.

FUNCIONES:

Planificar, dirigir, organizar, coordinar, supervisar, controlar, para si administrar las unidades de su dependencia; Encargados de
Campus, asegurando la adecuada oportunidad, eficacia y eficiencia en la resolucién de problemas y constituirse en un referente en
estas materias al interior de la Universidad.

Asesorar y colaborar con las Autoridades Universitarias en la gestion de las actividades de caracter académico, administrativas y
extraordinarias, de servicios generales, de transporte interno-externo y de mantenimiento necesarios para el funcionamiento del
Campus.

Proponer a la Jefatura, los planes y programas anuales de mantenimiento preventivo y correctivo de los edificios instalaciones y
equipamiento, vehiculos y velar por su ejecucion una vez aprobados. Ademas de controlar la ejecucion de los proyectos en
ejecucion de acuerdo a las normativas vigentes.

Elaborar anualmente y mantener actualizados los Proyectos de Inversion en las areas de instalaciones, vehiculos, reparaciones
mayores y otros.

Preparar y evaluar las bases técnicas para los llamados a propuestas publicas relativas a las reas de su competencia.

Supervisar y Controlar el cumplimiento de los contratos con terceros respetos a las materias de su competencia, en conjunto con
el Administrador de Contratos.

Realizar informes técnicos sobre el estado de las acciones de mantenimiento realizadas y programadas.

Actuar como Unidad Técnica, asesorando al Jefe de Abastecimiento de la Institucion, en el proceso de compra de aquellos
requerimientos de mayor complejidad, de forma de mantener el adecuado abastecimiento para que las areas bajo su dependencia
realicen su trabajo de forma oportuna.

Elaborar y proponer plan de compra de Servicios Generales.
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